
 

 

Cotação de preços à Câmara Municipal de Borda da Mata, MG 

 

Nome da empresa: ____________________________________ 

CNPJ: ______________/__________ 

Endereço: _______________________________________________, nº _____, bairro 

______________________, cidade ____________________________________ 

Endereço eletrônico: ____________________________________ 

Telefone para contato: (  )________________________________ 

Nome completo do responsável pela proposta: ___________________________________. 

Vem apresentar cotação de preços para aquisição de materiais de escritório para as 

atividades da Câmara Municipal no ano de 2024: 

 

ITEM DESCRIÇÃO DO OBJETO UNID QT R$ 
UNIT 

R$ 
TOTAL 

1 Caneta esferográfica azul cristal, escrita fina 0,8 
mm. 

Unid 100     

2 Caneta esferográfica preta cristal, escrita fina 
0,8 mm. 

Unid 70     

3 Caneta esferográfica vermelha cristal, escrita 
fina 0,8 mm. 

Unid 30     

4 Caneta marca texto  Unid 50     

5 Caneta flow gel 0.5, cor preta Unid 2     

6 Borracha escolar, branca retangular 3,3 x 2,3 x 
0,08cm 

Unid 5     

7 Anote cole pequeno Unid 20     

8 Apontador de lápis Unid 5     

9 Clipes n° 4/0 galvanizado, embalagem com 
500g. 

Cx 10     

10 Cola líquida para papel, branca, frasco de 90g. Unid 10     

11 Cola em bastão 40g Unid 10     

12 Corretivo em fita 5 mm x 6m. Unid 3     

13 Corretivo líquido 18ml. Unid 3     

14 Alfinete colorido para mapa, redondo, cx c/ 100. Cx 1     

15 Extrator de grampo Unid 5     

16 Estilete Unid 5     



 

 

17 Envelope A4 240 x 340  Unid 100     

18 Furador de folha A4 Unid 5     

19 Tesoura grande Unid 3     

20 Tesoura escolar pequena Unid 3     

21 Calculadora digital de mesa (bat/solar) 12 
dígitos. 

Unid 5     

22 Tinta para carimbo frasco Unid 5     

23 Pasta para arquivo fácil 250 x 130 x 350mm Unid 30     

24 Pasta em L tamanho A4, na cor transparente Unid 150     

25 Prendedor para papel 19mm  Cx 2     

26 Prendedor para papel 32mm Cx 2     

27 Bloco marcador de páginas Unid 1     

28 Toner preto para impressora Brother DCP-
8080DN 

Unid 20     

29 
 

Toner preto para impressora HP Laser MFP 
432fdn 

Unid 10   

30 Toner compatível para impressora HP laser 
MFP 432fdn cor preto 

Unid 10   

31 Toner HP deskjet F2050  Unid 20     

32 Fita adesiva transparente 12mm x 30m Unid 10     

33 Fita adesiva crepe branca 18mm x 45mm. Unid 5     

34 Fita dupla face 19mm x 2m Unid 10     

35 Fita adesiva transp. p/ embalagens 48mm x 
50m. 

Unid 20     

36 Grampeador tipo de mesa, para grampos 26/6, 
para grampear até 30fls de 75g/m², com 
capacidade para 100 grampos, com mola 
interna de metal, base de aço, tamanho 
aproximado de 200 x 90mm. 

Unid 5     

37 Grampo para grampeador 26/6, acabamento 
niquelado, fio reforçado e afiado, caixa com 
5000 unidades, cor metálica 

Cx 10     

38 Relógio de parede plástico, máquina de 
primeira qualidade estilo tic tac, com pilha AA 
inclusa, dimensões: 26,5 x 26,5 x 4 cm.  

Unid 2     

39 Livro ata. Capa dura preta. 100 folhas, folhas 
enumeradas. 20 x 29cm, revestido de papel 
Kraft, folhas offset. 

Unid 5     

40 Régua em poliestireno, 30cm. Cristal, com 
escala de precisão, dimensões: 310 x 35 x 
3mm. 

Unid 5     

41 Papel sulfite A4 na cor branca. Pacote c/ 500 
folhas, 75g/m², 210 x 297mm, produzido a partir 
de florestas 100% plantadas e renováveis.  

Ptce 100                     



 

 

42 Pilha 2A (Marca Eveready ou superior) Unid 50               

43 Porta lápis/clipes/lembrete, injetado em 
poliestireno cristal, para organizar mesa de 
escritório 

Unid 5                  

44 Prancheta transparente cristal, formato ofício, 
feita em poliestireno, prendedor metálico, 286g, 
dimensões aproximadas: 3 x 24 x 34cm. 

Unid 5     

45 Caixa plástica com tampa organizadora 
(grande) 

Unid 5     

46 Agenda 2023 Unid 6     

47 Caixa para correspondência tripla móvel, em 
cristal 

Unid 3     

48 Organizador de documentos vertical triplo, em 
cristal 

Unid 3     

49 Guilhotina para cortar papel corte em tamanho 
A4, A5, B5, B6 e B7 

Unid 1     

50 Chaveiros com etiquetas Cx 1     

51 Rolo de etiqueta pequena para preço Unid 1     

52 Grampo trilho de plástico 50 unidades Pcte 1     

53 Espesso de mesa de escritório com suporte de 
bico 

Unid 5     

54 Íma estilo geladeira (para mural de avisos) Unid 30     

55 Pen drive 32 GB Unid 10                     

56 Serviço de encadernamento  Págin
as 

500     

 Serviço de plastificar folhas Págin
as 

30     

 
Observações sobre a proposta a ser apresentada: 
 
- Caso não possua algum dos itens acima listados, basta deixar em branco e preencher 

normalmente os demais; 

- Prazo para entrega da proposta: 3 (três) dias úteis; 

- Período de aquisição: consumo possível até 31/12/2024; 

- Pagamento: mediante a entrega do produto com a expedição da nota fiscal; 

- Validade da proposta: 30 (trinta) dias; 

- Valor total: R$ 

 

____________________________, _______, __________________ de 2024 
 
 
 

____________________________________ 
Assinatura do responsável 


